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Componentes del Panel de Administracion

para el Docente
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w Lsuarios

P, Usuaries matriculados
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B Grupos
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{f.] Registros activos

(] Actividad del curso

(] Participacion en el curso

B Calificaciones

4F Configuracion Calificaciones

* [nsignias

® Gestionar insignias
= Anadir una nueva insignia

v}, Copia de seguridad
¥, Restaurar

oy Importar

&) Reiniciar

= Banco de preguntas

= Preguntas
s Categorias
s Importar
s EXportar

= Competencias
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Este es modo en que se presenta el Panel
de Administracién para los usuarios con
perfil de profesor, puede configurar la
mayoria de las caracteristicas de los
cursos.

Las opciones resaltadas, son
consideradas las mas importantes,
estudiémosla en oren de importancia:

Activar o Desactivar Edicion: Le permite
al docente establecer los contenidos de
los cursos, temas, modulos, programas o
como bien se desea describir la
informacion adadémica.

Editar Ajustes: Abre las caracteristicas
generales del curso que esta montando
el docente, tales como:

Temas, semanas, plantilla, tiempo de
apertura, modo de acceso, entre otras.

Usuarios matriculados: Muestra la lista
de usuarios y el perfil que cumplirdn
dentro del curso, para el caso del perfil
de profesor, éste ya estarda matriculado,
sin embargo tiene potestad de manejar
las matriculaciones de los usuarios con
perfil de estudiante.

Grupos: Es importante que el profesor
agrupe a los estudiantes y designe un
vocero por cada grupo.
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Niveles y modos de los Grupos en Moodle

Un grupo grupo o agrupamiento (secciones) puede usarse en dos niveles:

A nivel del curso: El modo de grupo definido a nivel del curso es el modo por defecto
para todas las actividades definidas dentro del curso.

Para usar grupos usted necesita primeramente configurar un modo de grupo en:
Administracion / Administracion del curso / Editar ajustes.

A nivel de actividad: Cada actividad que soporta grupos, también puede tener su
propio modo de grupo definido.

Si se pone la configuracion del curso en "Forzar modo de grupo" en "Si" , entonces la
opcidn para definir el modo de grupo para las actividades individuales no estara
disponible.

Si se configura en "No", entonces el profesor puede cambiar el modo de grupo a tres
modos de grupo, a saber:

Sin grupos: No hay Sub-Grupos, todos son parte de una gran comunidad

Grupos separados: Cada grupo solamente puede ver a su propio grupo, los
demas son invisibles.

Grupos visibles: Cada grupo trabaja dentro de su propio grupo, pero también
puede ver a los otros grupos. (El trabajo de los otros grupos es de solamente-
lectura.)

Por ejemplo, al habilitar, ya sea grupos visibles o grupos separados, en una tarea con
envio de archivo le pérmitira a los académicos filtrar los envios de los estudiante, para
gue vean solamente aquellos del grupo de un docente particular.

Con grupos visibles, los estudiantes pueden ver cuales otros grupos estan haciendo
las mismas actividades que ellos; mientras que con grupos separados, los estudiantes
no saben si los otros grupos estan haciendo las mismas actividades.

El usar grupos con los foros de discusién le permite a los profesores restringir las
interacciones entre los estudiantes.
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Grupos separados significa que solamente los estudiantes dentro del mismo grupo
pueden ver y participar en discusiones dentro de un foro particular.

Grupos visibles les permite a los estudiantes ver las discusiones de otros grupos, pero
solamente participan en las discusiones de sus propio grupo (ver la imagen de
referencia en la siguiente pagina).
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£ Administracién '
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+ Administracion del curso y
#' Desactivar edicién
¥ Editar ajustes
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I calificaciones
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» Insignias
u*; Copia de seguridad
&, Restaurar ) Archivos del resumen del curso (%)
¥ importar

Tamadio méximo para nuevos archivos: 32MB, nimero méximo de archivos adjuntos: 1
b .
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A Competencias

» Cambiar rol a...

]

EE Agrega un
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» Formato de curso
Agrega... & ity i
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Modo de grupo (3)  Grupos separados ||
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Guardar cambios y mostrar Cancelar
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Curso dirigido a los docentes para aprender a dictar clases en linea

1]
oo

I
iill

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirios

En este formulario hay camp
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Crear y auto-crear Grupos en Moodle

Cémo se crear un grupo (seccion)

Vaya a: Administracién / Administracion del curso / Usuarios / Grupos y dar un click
en el botén “Crear grupo”

Asignele un nombre para el grupo y una descripcién opcional por ejemplo: “Seccion
A” — “Nivel académico principal” (Se muestra arriba de la lista de de miembros del
grupo en la pagina de participantes) clave de inscripcidon e imagen (mostrada en la
pagina de participantes y junto a las publicaciones en foros)

Dar un click el botén “Guardar cambios”, ahora seleccione el grupo al que quiere
afiadirle participantes (estudiantes), luego dar un click en el botén “Afiadir/quitar
usuarios”.

En la lista de "Miembros potenciales", seleccione a los usuarios (estudiantes) que
desea afiadir al grupo (Pueden seleccionarse multiples usuarios usando la tecla Crtl.),
ahora darle un click en el botén “Anadir” para incluir a los usurios en el grupo.

Un numero opcional de ID de grupo (es una configuracién avanzada) puede afiadirse
para hacer armonizar el grupo contra sus sistemas externos.

Los numeros ID de grupo no se muestran en ninguna parte del sitio. Dentro de un
curso, todos los numeros ID de grupo deberan de ser Unicos; por esta razén, no es
posible crear un grupo con un numero ID de grupo duplicado.

Ahora bien, la plataforma puede ser capas de auto-crear los grupos. Los grupos ueden
crearse automaticamente mediante el botdn “Auto-crear grupos” que se encuentra
en Administracion / Administracion del curso / Usuarios / Grupos . Para ver todas las
configuraciones, darle un click en el boton “Mostrar Avanzadas”.

Seleccione “miembros de...” esto le permite elegir de roles o cohortes disponibles,
usted puede especificar si le gustaria crear

Un numero X de Grupos o que cada grupo contenga un numero X de estudiantes

Al seleccionar Miembros por gupo debe prevenir que el ultimo grupo pequefio
asignara a miembros adicionales dentro de un grupo existente en lugar de crear un
nuevo grupo que tendria menos miembros que los anteriores.

Esta configuracion se encuentra al hacer click sobre el enlace “Mostrar mas”.
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Un esquema puede crearse automaticamente. El # es remplazado por numeros
consecutivos, y el @ es remplazado por letras. Por ejemplo:

Grupo @: Creard grupos con un esquema de nombres Grupo A, Grupo B, Grupo C... y
asi sucecivamente.

Grupo #: Creara grupos con un esquema de nombres Grupo 1, Grupo 2, Grupo 3...y
asi sucecivamente.

Crear en agrupamiento y Nombre del agrupamiento le permite crear un nuevo
agrupamiento y asignar los nuevos grupos autocreados que seran creados a el mismo
(ver la imagen de referencia).

BE t | Agrupamientos Vision general

£¥ Administracién o
+ »- [Aprendizaje para docentes Grupos

R Grupos: Miembros de:

Navegacion

* Administracién del curso
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2. Usuarios matriculados
= Métodos de matriculacion
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